LO - TCO

BISTANDSNAMND

Revisionsinstruktion

De svenska fackférbund och/eller internationella fackliga organisationer som beviljats medel f6r
fackliga utvecklingsprojekt i Syd, Osteuropa och Centralasien ska senast den 28 februari varje ar till
LO-TCO Bistindsnimnd limna en reviderad finansiell rapport fér projektets verksamhet under
det nirmast féregiende kalenderaret (1 januari — 31 december). Observera att for informations- och
kommunikationsprojekt giller till viss del andra regler, se sirskild instruktion.

Alla projekt ska revideras arligen. Kostnaderna for arlig revision ska inkluderas i projektets budget,
och giller alla nivaer (i det fall kostnader finns hos: svenskt forbund, global facklig organisation, re-
gionalt fackligt kontor, samt organisation i filt).

Revisionen skall utféras av en oberoende och kvalificerad revisor. Revisionen ska utféras i enlighet
med internationellt erkind revisionsstandard utfirdad av International Federation of Accountants
(IFAC) eller International Organisation of Supreme Audit Institutions (INTOSAI). I revisions-
rapporten ska hinvisas till att sidan standard har {6ljts.

Forutom den granskning som revisorn utfér i enlighet med god revisionssed, ska revisorn sirskilt
granska att projektet foljt gillande avtal med LO-TCO Bistdndsnimnd och instruktionerna for fi-
nansiell rapportering. Revisorn ska ocksa kontrollera att den finansiella rapporten stimmer 6verens
med projektets verksamhetsrapport.

Underlag f6r organisationens finansiella rapport ir LO-TCO Bistandsnimnds mall {6r ekonomisk
redovisning (7A och B). Ekonomisk redovisning gérs i den valuta som angivits vid ansékan for var-
je kostnadsniva. I dvrigt ska rapporten skrivas i enlighet med LO-TCO Bistindsnimnds instruk-
tioner for finansiell rapportering.

Revisorn ska limna en revisionsrapport, enligt ISA 805, med ett revisionsuttalande om huruvida
organisationens ekonomiska redovisning och finansiella rapport éverensstimmer med organisatio-

nens bokf6ring, avtalad budget f6r projektet, samt avtalet med LO-TCO Bistindsnimnd.

Revisorn ska utover revisionsrapporten bifoga ett Management letter som ska innehilla de iaktta-
gelser som revisorn har gjort under granskningen. Management Letter ska ocksa innehalla uppgif-
ter om huruvida organisationen har vidtagit limpliga dtgirder till tidigare revisionsrekommenda-
tioner.

Revisorn ska i Management letter uttala sig om organisationens interna styrning och kontroll. I de
fall medel har betalats till efterféljande kostnadsniva ska revisionsrapporten ockséd innehilla ett ut-
talande om organisationens interna kontroll avseende revision i alla efterféljande led.

Foljande punkter ska inkluderas i Management letter:

v" Granskningens omfattning: omfattning och vilken granskningsmetod som har anviints

v" Avtal och budget: att projektet genomforts i enlighet med avtal och godkind projektbudget

v' Avtal: att det finns skriftliga avtal pé alla nivder dir finansiella resurser vidareformedlas i pro-
jektet

v" Intern kontroll: att det finns system for intern styrning och kontroll, och dven kontroll av revi-
sion 1 efterféljande led.
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V" Medelsforvaring: att projektmedel hills pd ett separat bankkonto av alla partners i projektked-
jan. Intikter och kostnader ska inte blandas thop med organisationens 6vriga verksamhet.

v" Rintor: att eventuellt erhéllen rinta pa beviljade projektmedel ingér i projektets ekonomiska
redovisning till LO-TCO Bistindsnimnd. Rinta som intjinats i projektet fir anviindas till
projektverksamhet.

v" Egeninsats: att den egeninsats som organisationen enligt avtal med LO-TCO Bistindsnimnd
ar forpliktigad att betala till projektet bestir av kontanta intikter, i form av t.ex. medlemsin-
tikter (Svenskt fackforbunds medlemsavgift till Globalt fack far riknas som intikt), pd varje
kostnadsniva. Egeninsats fir INTE utgéras av beriknad kostnad for tid f6r ideellt arbete.

v" Upphandlingsregler: att upphandling i projektet har skett i enlighet med Sidas upphandlings-
regler pa svensk nivé (se nedan), och i enlighet med motsvarande regler pa internationell, regi-
onal och filtniva.

Vid granskning av revision pa filtniva ska sikerstillas att

v" Revisor pa filtnivé dr oberoende och kvalificerad. Godkinda titlar dr Certified Public Accoun-
tant (CPA), Chartered Accountant (CA) eller motsvarande enligt det aktuella landets lagstift-
ning.

v" Att det finns ett underskrivet revisionsintyg i enlighet med beskrivningen ovan

v"Att det finns en revisionsrapport som ir utformad i enlighet med beskrivningen ovan

Sidas upphandlingsregler

Det svenska fackforbundet ska tillimpa upphandling i konkurrens for alla tjinsteinkdp Gverstigande
8 prisbasbelopp'. En skriftlig jimforelse ska goras vid inkép av tjanster for ver SEK 50 000.

Vid inkdp av varor ska upphandling i konkurrens tillimpas for alla inkép som Gverstiger tva pris-

basbelopp.

Den utlindska organisationen ska tillimpa upphandling i konkurrens f6r alla tjinsteinkép som
overstiger motsvarande SEK 150 000. Dirutover ska skriftlig jimforelse goras vid tjansteinkop for
motsvarande SEK 50 000.

! For aktuellt prisbasbelopp se www.skatteverket.se



